Piéu 1.

Diéu 2.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do — Hanh phic

Tp. H6 Chi Minh, ngay 05 thdng 6 ndm 2020

QUY CHE

BAU TI-IANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN TRUC VOT cUU HO VIET NAM

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Muc dich, pham vi va d6i twgng ap dung

Quy ché nay dugc str dung cho viéc dé cir, ing cir va bau thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém sot Cong ty C6 phan Truc vét ciru ho Viét Nam (DLI’O’I day viét tit 1a Cong
ty) tai Dai hoi dong cb dong (Dudi day viét tit 1a PHDCD) l4n thir sdu, dam bao dugc
thye hién ding quy dinh tai Didu 1¢ ctua Cong ty va céc quy dinh phép luét hién hanh,

Quy ché nay diéu chinh céac hoat dong vé viée dé ctr, ng cr va bau thanh vién Hoi ddng
quén tri, Ban kiém soat, bao gbm:

Quy dinh vé d& cir, ng cir thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét

Quy dinh vé viéc bu thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat

Débi tugng ap dung: Co dong s& hiru co phan cd quyen biéu quyét va dal dién theo 0 uy quyen
clia c6 dong sé& hitu ¢d phdn c6 quyen biéu quyet (theo danh sach ¢6 déng VSD chét dén

ngay 16/6/2020) thanh vién Ban Béu cir va kiém phiéu va cac don vi cé lién quan dén
viée t6 chirc hop Pai hoi ddng cd dong 14n thir nhét.

Quyén va nghia vu ciia cic ¢ dong

Quyén ciia cic ¢b ddng khi tham dw Dai hji

M3i cb dong, dai dién cb dong khi t6i tham dy phién hop PHDCD déu duoc nhan mot
Phiéu biu cir Thanh vién Hoi dong quan trl (HDQT) va mot Phleu bau cir Thanh vién Ban

Kiém soat (BKS), trén phiéu c¢6 ghi 13 s ¢ phin ma cd dong d6 ndm gitr va sb phiéu tuong
tmg cb dong dugc sir dung dé bau.

Nghia vu ciia cic cb dong khi tham dw Dai héi
Tuén thi céc diéu kién va thé thirc biu cir quy dinh tai Quy ché nay;

Céc cb dong, dai dién cb dong khi téi tham du Pai hoi phai hoan thanh céc thi tuc ding
ky tham dy véi Ban td chirc Dai hoi;

Cbh dong, dai dién ¢ dong khi dugc phét Phiéu biu cir phai kiém tra lai s ¢ phan gh1
trén Phiéu bau cir, néu c6 sai s6t phai thong bdo ngay cho Ban té chirc tai thoi diém
nhan phiéu;

Nghlem tiic chap hanh Quy ché biu cir tai phién hop DPHDCD, t6n trong két qua bo
phiéu tai Pai hoi.



CHUONG I1

QUY PINH VE PE CU, UNG CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

Diéu 3.

Pé cir, (ng cir vién dé biu vao Hai ddng quan tri

Tiéu chuén cia thanh vién Hoi ddng quan tri

C6 du nang luc hanh vi dan su, khong thudc ddi tuong bi cAm quan Iy doanh nghiép
theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép duoc Qubc hoi nude Cong hoa Xa hdi chi nghia
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

La cb déng ciia Cong ty va c6 trinh do chuyén mén, kinh nghiém trong quan 1y kinh
doanh hozc trong nganh, nghé kinh doanh chi yéu ctia Cong ty hodc c6 du tiéu chuén,
didu kién khéc theo quy dinh cua phap luat va quy dinh tai Didu 1é Cong ty.
Piéu kién dé cik, ing cir thanh vién Hoi ddng quan tri

Thanh vién cia Hi ddng quan tri do cac cb dong sang lap dé clr theo ty 1€ s¢ hiru

co phan ctia thg cd dong sang lap. Cac cb dong sang lap dugc quyén gop ty 18 s& hitu
c¢d phin vao véi nhau dé bé phiéu dé cir cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

Céc cb dong_ nam git cd phan co quyen biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét
sau thang co quyen gop s6 quyén biéu quyét cua timg ngudi lai voi nhau dé dé cur cac
ing vién Ho6i ddng quan tri. Thuc hién theo khoan 2, Piéu 25 Piéu 1& Céng ty
CPTVCHVN dudi day:

Cac ¢cb dong nam giflr co phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhét su (06)
thang c6 quyén gop 56 quyen biéu quyét dé dé cir cac ung v1en H01 dong quan tri. CH
dong hodc nhom cd dong nim giir tir 5% dén dudi 10% tong sb cb phan cd quyén biéu
quyét dugc dé cir mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir toi da hai (02)
tng vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir tdi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi
50% dugc dé cir tdi da bdn (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir tdi da nam
(05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duge d ctr téi da sau (06) tng vién; tir 70% dén
80% dugc dé cir tbi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir tdi da
tam (08) Ung vién.

Trudong hop s6 lugng céc img vién Hoi ddng quan tri thong qua d cir va tng ctr
van khong dii s6 luong can thiét, Hi ddng quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém (g
clr vién hoiic td chirc dé cir theo mot co ché do cong ty quy dinh. Co ché d cir hay cich
thirc Hoi ddng quan tri duong nhiém dé cir g cur vién Hoi ddng quan tri phai dugc
cdng bd rd rang va phai duoc Dai hoi ddng ¢ dong théng qua trude khi tién hanh dé ctr

A o - n A A P A -
e Dé cit, trng cif vién dé bau vao Ban Kiém soat

1.

. A A > - on «A -
Tiéu chuin ciia thanh vién Ban Kiém soat:

Tir 21 tudi trd 18n, ¢6 du ning luc hanh vi dan sy va khong thude ddi tugng bi cim
thanh 1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Ludt Doanh nghi¢p duoc Qudc hdi
nudc Cong hoa Xa hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

Khong phai 13 vo hodc chdng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi, em
rudt ciia ng vién Hoi dong quan tri, Giam dbc va cac can bd quan 1y khac clia Cong ty;
Ban kiém soat phai ¢6 it nhit mot thanh vién c6 chuyén nganh 1a ké toan hodc kiém
toan.
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Diéu 4.

Piéu 5.

Piéu 6.

Thanh vién nay khong phai 1a nhan vién trong bd phan ké toan, tai chinh cia cong ty va
khong phal la thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém todn ddc 1ap dang thuc hién
viéc klem todn céc bdo cdo tai chinh ciia cong ty. Ban kiém soat phai chi dinh mét thanh
vién la c6 dong ciia cong ty lam Truong ban

Pidu kién dé cir, rng cir thanh vién Ban Kiém soat:

Céac cb dong nim gitr cd phan co quyen bleu quyet trong thoi han lién tuc it nhit su
(06) thang co quyen g0p s6 quyen biéu quyét cia ting ngudi lai vi nhau dé dé cir cac
{tng vién Ban kiém soét. Thuc hién theo khoan 2, Diéu 25 Diéu Ié Cong ty CPTVCHVN
dudi diy:

Céc ¢ dong nam gilr co phan pho théng trong thoi han lién tuc it nht sau (06)
thang c6 quyén gdp 50 quyen biéu quyét d& dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri. Co
déng hodc nhém c6 dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tdng sb cb phan ¢ quyén biéu
quyét duge dé cur mot (01) ¢ng vién; tir 10% den dudi 30% duoc dé cur tdi da hai (02)
Ung vién; tir 30% den dudi 40% duge dé cr t&i da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi
50% duge dé cir téi da bdn (04) (g vién; tir 50% den dudi 60% duge dé cir toi da nam
(05) ung vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cur tdi da sau (06) tng vién; tir 70% dén
80% dugc dé cir téi da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc d& cur tdi da
tam (08) tng vién.

Hb so' tham gia Ung cir, dé cir wng cir vién dé biu thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban Kiém soat

Pon dé cir, tmg cir vao céc chirc danh Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat (01 ban gbc)
theo mau ding ky

Ly lich cd nhén (hodc vin ban twong duong) ctia Gmg vién (01 ban gbc) theo méu ddng
ky '
Cac van ban khac chung minh Ung ctr vién di céc diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh
ctia phap luat (01 ban gbc hoic ban sao hop 1€).

Lwa chon cdc tng cir vién:

Dua trén Don xin (mg ctr, dé cir cia céc cd déng/nhom cd dong dé ctr, tng cir vao thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cua Cong ty, Ban t6 chirc Pai hdi sé lap danh
sdch cac ng clr vién dap tmg du diéu kién nhu quy dinh dé dua vao danh sach trng vién
tham gia biu vao thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban Kiém soat va thong qua danh
sach tai Pai hoi.

Théng tin giri hd so
H6 so dé cir, ng ctr Xin guri vé trudc 15h ngay 22/6/2020 (tinh theo d4u buu dién, qua

thdi han trén hd so khéng c6 gia tri) theo dia chi sau:

BAN TO CHUC HQP PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN TRUC VOT CUU HQ VIET NAM
Dia chi: 358 - 360 Hai Ba Trung, phudng T4n Dinh, Quén 1, Tp Hb Chi Minh

Dién thoai: 028 38294023 Fax: 028 38294025
Lién hé: Ba Lé Lan Linh Dién thoai: 0938996883
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Piéu 7.

Diéu 8.

CHUONG 111
BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
Phiéu bau va ghi phiéu bau.
Phiéu bau.
Phi{éu béu duge in théng nhit do Ban tb chirc phat hanh (phiéu mau vang bau HPQT va
phi€u mau xanh bau BKS);

Trén phiéu bAu ghi rd cc ndi dung: Ma ¢b dong; Tén cd dong; S6 cb phan sé hitu, s cb
phan duoc Uy quyén, tong so ¢O phan s¢ hitu va duge iy quyén; Tong so phicu dugc
bau va danh sach cac ing vién dugc bau HPQT va BKS dugc sap xep theo thir tw ABC.

Cd dong hodc Ngudi dai dién uy quyén dugc phat ddng thdi phiéu bau thanh vién Hoi
ddng quan tri va phiéu biu Ban kiém soat theo ma s6 tham dy (so hitu va duge uy
quyén) ngay khi ding ky tham du Dai hdi.

Ghi phiéu bau.

Cb dong hodc Ngudi dai dién Gy quyén phai tw minh ghi sb quyén bidu quyét biu cho
tirng tmg cir vién vao 0 trdng twong ting trén phiéu bau;

Trudng hop ghi sai, ¢ dong d& nghi Ban té chic dbi phiéu bdu khac;

Cic truomg hop phiéu biu khong hop 18

Phiéu khong do Ban té chirc DPHPCP phat cho ¢ dong va khdng c6 déu cua Cong ty;
Phiéu gach xo4, sira chita, ghi thém hodc ghi tén khong diing, khong thudc danh séch
{mg clr vién da dugc DHPCD théng nhit théng qua trude khi tién hanh bo phiéu;

Phiéu c6 tdng sb quyén da bau cho nhirng img ctr vién vugt qué téng sé quyén duge bau
da ghi trén Phiéu bau cir ctia cb dong do;

Phuong thire biu cir.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kiém soat duoc thuc hién bd
phiéu kin theo phurong thtrc bau don phiéu;

Téng sb phiéu bau cia mdi cd dong tuong tmg vai téng sb ¢b phan c6 quyén bidu quyét
(bao gdm cb phdn c4 nhan s& hitu va ¢ phin dugc Gy quyén dai dién) nhan véi s6
lwong Thanh vién HPQT dugc bu hodc s lugng Thanh vién BKS dugc bau. Co dong
c6 quyén sir dung hoidc khong sir dung mot phin hodic don hét tong s6 phiéu bau cia
minh cho mot hodic mét sd tmg cir vién.

Ban Biu cir va Kiém phiéu, nguyén tiic bé phiéu va kiém phiéu.

Ban Biu cir va Kiém phiéu.

Ban Biu ctr va Kiém phiéu gdm 05 ngudi do Chu toa dé cir va duge Dai hoi déng ¢d
déng théng qua. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong dugc co tén trong danh sach dé cur
va ung ctr vao HPQT, BKS;

Ban Biu cir va Kiém phiéu c6 trach nhiém tién hanh céc thd tuc can thiét cho viéc bo
phiéu bdu Thanh vién HDQT, Thanh vién BKS, bao gém: Chuan bj hom phi€u, phd
bién Quy ché bau ctr, danh sach tng vién bau HPQT va BKS, trinh tu bo phicu; hudng
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Piéu 10.

3-
[ ]

Piéu 11.

Piéu 12.

dan ghi phiéu; gidm sét viée bo phiéu va tién hanh kiém phiéu, cong bd két qua biu cir
trude Pai hoi.
Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu.
Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trude su chimg kién cta céc cbd dong;
Viéc bd phiéu duoc bt diu khi viec phét phiéu bau cir dugc hoan tit va két thic khi cb
dong cudi ciing bo phiéu bau vao thiing phiéu;
Viée kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viée bo phiéu két thic;
Két qua kiém phiéu duoc 14p thanh vin ban va dugc Truong Ban kiém phiéu cong bd
trude Pai hoi.
S6 lwgng thanh vién HDQT va BKS, nhiém ky cia HPQT va BKS va Nguyén tic
xdc dinh tring cir thanh vién HDQT va BKS.

S6 lwgng thanh vién HPQT va BKS:

Hoi dong quan trj gdm 06 thanh vién. Ban Kiém soét gdm 03 thanh vién.

Nhiém ky cia HPQT va BKS:

Nhiém ky ctia Hoi ddng quén tri cua Cong ty 1a 05 (ndm) ndm. Nhiém ky cta thanh vién

Hoi ddng quan tri theo nhiém ky Hoi dong quan tri va c6 thé bau lai v6i sb 1an khong han
ché;

Nhiém ky cua Ban kiém soat ctia Cong ty 1a 05 nam; Thanh vién Ban kiém soat c6 thé

duoc bau lai véi sé 14n khong han ché.

Nguyén tic xdc dinh tring cir thanh vién HDQT va BKS: ,
Ung ctr vién tring cr vao Hoi ddng quan tri 12 06 g ctr vién c6 sd phiéu biu cao nhét;
Ung cir vién trang cit vao Ban Kiém sodt 1a 03 g cir vién cé sb phiéu bau cao nhat;
Trong truong hop khong lua chon dugc so thanh vién Hoi déng quan tri va/hoic Ban
Kiém soét do ¢6 nhiéu ung clr vién co so phleu biu ngang nhau thi s& t& chirc biu lai
riéng nhitng ngudi d6 dé chon ngudi ¢6 sb phiéu bau cao hon.
LAap va cong b6 Bién ban kiém phiéu.
Sau khi kiém phleu Ban Bau clr va klem phleu phai 1ap bién ban kiém phleu Noi dung
bién ban kiém phiéu bao gom Tong 56 co dong tham gia du hop, téng s6 cb dong tham
g:a bo phleu ty ]e quyén biéu quyét ciia cb dong tham gia bo phleu SO Vi tong so quyén
biéu quyét cia cb dong tham gia dy hop (theo phuong thU’C bau don phiéu), s6 va ti 18
phiéu hop 1¢, phiéu khong hop 1¢, phleu trong; sb va ti 16 s6 phiéu bau cho tung ing cir

vién vao H01 dong quan tri, Ban Kiém so4t; Danh sach thanh vién HPQT, BKS tring cur
duge sip xép theo thir ty sb phiéu bau tir cao xudng thép.

Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trude Pai hoi.

Nhitng khiéu nai vé viéc bau cir va kiém phiéu s& do Chi toa Dai hoi giai quyét va duoc
ghi vao bién ban cudc hop Pai hdi dong c6 dong.
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CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13. Quy ché nay gdm 4 chuong, 13 didu, duoc Pai hoi ddng cb dong thong qua ngay 26
thang 6 nam 2020 va c¢6 hidu luc ké tir khi dugc Dai hoi thong qua./.

TM. POAN CHU TICH
CHU TICH POAN

-

Nguyén Vin Bé
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PHU LUC

HUONG DAN GHI PHIEU BAU HPQT, BKS
(Theo phiong thirc bdu don phiéu)

1.  Loai phiéu biu cir:

- Phiéu mau vang: BAu HDQT

- Phiéu mau xanh: Biu BKS

2. Bo phiéu:

- B0 phiéu bdu cir HDQT, BKS vao thing phiéu.

3. Ghi Phiéu biu ci:

- M3i cb déng c6 Tdng sé phiéu biu twong tmg véi tong s6 cb phin cé quyén biéu quyét (bao

gdm cb phdn so hitu va duge lly quyén) nhan véi s6 thanh vién dugc biu cia Hoi dong quan
tri hodc nhan vai so thanh vién duogc bau ciia Ban Kiém sodt.

- Tong s0 phiéu bau ctia mdi cb dong da dugc ghi trén Phiéu bu ctr.

- Cb dong c6 thé chia tdng sb phiéu bau cho tit ca cac ung vién, hodc don hét tong s6 phiéu
bau cho mdt hofic mdt sb tng cir vién nhung dam bao tong s6 phiéu biu cho céc ting cir vién
khong dugc vuot qué tong sé phiéu biu ghi trén Phiéu bau cir.

Vi du: Gid sir Dai hi dong cé dong biéu quyét chon 06 thanh vién vao Hoi dong quan tri trong
t6ng s6 06 ng vien. Quy cé dong Nguyén Vin A ndm giit (hao gém sé hitu va duoc 1y quyén)
1.000 ¢6 phén ¢é quyén biéu quyét. Khi do Téng s6 phiéu bdu cia cé dong Nguyén Vin A la:

1.000 x 6 = 6.000 Phiéu biu dé bau thanh vién Hpi dong qudn tri.
Cé déng Nguyén Vin A cé thé bdu don phiéu theo phirong thite sau:
Trwong hop 1:

Co dong Nguyén Vin A chia déu T ong so phiéu biu cia minh cho 6 irng vién vio Hpi dong
quan tri (eong diwong méi g cir vién nhan dwoc 1.000 phiéu bau)

Ho tén S6 phiéu biu
rng cir vién
1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 1.000
4. Ung vién 4 1.000
5. Ung vién 5 1.000
6. Ung vién 6 1.000
Tong s6 phiéu biu 6.000
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Trwong hop 2: C6 dong Nguyén Viin A don hét Tong sé phiéu biu ciia minh cho 1 ting vién

Hgo tén
ng cir vién

So phiéu bau

1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 6.000
3. Ung vién 3 0
4. Ung vién 4 0
5. Ung vién 5 0
6. Ung vién 6 0
Tong s6 phiéu bau 6.000

Truong hop 3: Cé dong Nguyén Viin A b6 phiéu bau ciia minh cho 6 teng vién (Nhumg khong
déu nhau)

Ho tén
rng cir vién

1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 500
3. Ung vién 3 500
4. Ung vién 4 300
5. Ung vién 5 700
6. Ung vién 6 3.000
Tbng s6 phiéu biu 6.000

Truwong hop 4: Cé dong Nguyén Viin A khéng dén

A . L A > N s . n
hét phiéu bau cia minh cho cdc trng vién

Ho tén
irng cif vién

S6 phiéu biu

1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 2.000
3. Ung vién 3 0
4. Ung vién 4 0
5. Ung vién 5 0
6. Ung vién 6 0
Tong s6 phiéu biu 3.000

Phiéu bidu khong hop I¢

Phiéu khong phai do BTC Dai hoi phat hanh, khdng c6 déu ciia Cong ty;

Phiéu bau cir gach xo04, stra chita, ghi thém ng vién khong thudc danh séch mg cir vién da
duge DHPCD théng nhét thong qua trude khi tién hanh bo phiéu;

Phiéu c6 tdng sé phiéu bAu cho nhing tng cir vién vuot qua Tong sé phiéu bau ghi trén

phi€u;

Céc truong hop khéc quy dinh tai Quy ché @& cu, (g cir va biu cir.



